REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACII PUBLICZNEI

§1
1. Krajowy Osrodek Psychiatrii Sgdowej dla Nieletnich w Garwolinie, udostepnia informacje
publiczng na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie oraz w niniejszym Regulaminie.
2. Przezinformacje publiczng nalezy rozumiec kazdg informacje zwigzang z dziatalnoscig
Krajowego Osrodka Psychiatrii Sgdowej dla Nieletnich w Garwolinie, w tym archiwalng, w
zakresie wykonywanych zadan publicznych, z zastrzezeniem § 5 ust. 2.

§2
Uzyte w regulaminie okres$lenia oznaczaja:

1. regulamin — Regulamin udostepniania informacji publicznej przez Krajowy Osrodek Psychiatrii
Sadowej dla Nieletnich w Garwolinie;

2. BIP —urzedowy publikator teleinformatyczny dostepny tylko i wytgcznie w Internecie, w
ktorym umieszcza sie informacje wskazane w ustawie o dostepie do informacji publicznej
Biuletyn Informacji Publicznej Krajowego Osrodka Psychiatrii Sgdowej dla Nieletnich w
Garwolinie— strone podmiotowa placéwki

3. uprawniony do informacji publicznej lub wnioskodawca —osobe fizyczng lub prawng
whnioskujgcg o udostepnienie informacji publicznej znajdujgcej sie w posiadaniu Osrodka;

4. ustawa —ustawe z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764, ze zm.).

§3
Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Osrodka nastepuje poprzez:
1. ogfaszanie w BIP Osrodka;
2. umieszczanie w miejscach ogdlnie dostepnych;
3. udzielanie informacji na indywidualny wniosek uprawnionego do informacji publicznej.

§4

1. Kazda informacja, o sprawach publicznych, dotyczgca wykonywania zadan o charakterze
publicznym lub majatku publicznego wytworzona w Urzedzie podlega zamieszczeniu w BIP.

2. Ocena, czy wytworzona informacja ma charakter informacji publicznej nalezy do Dyrektora
Osrodka.

3. Udostepnianiu podlegajg informacje publiczne okreslone w art. 6 ustawy o dostepie do
informacji publicznej oraz informacje publiczne wynikajgce z innych ustaw.

4. Informacja publiczna w jest przekazana do sekcji administracyjno- organizacyjnej przez
Dyrektora celem zamieszczenia w BIP, ze wskazaniem osoby wytwarzajacej informacje
publiczng i osoby odpowiadajgcej za tres¢ informacji oraz oznaczeniem czasu jej
udostepnienia.

5. Upowazniony pracownik wprowadza przekazang informacje do BIP niezwtocznie, nie pdzniej
niz w ciggu 2 dni od przekazania przez Dyrektora

§5
1. Prawo do informacji publicznej przystuguje kazdemu, niezaleznie od wykazania interesu
prawnego lub faktycznego w jej uzyskaniu, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dostep do informacji publicznej jest ograniczony w przypadkach:
a. informacji niejawnej (tajemnicy panstwowej i stuzbowej),
b. informacji stanowigcej tajemnice ustawowo chroniong (tajemnice zawodowa lub
jednostki organizacyjnej),
c. tajemnicy przedsiebiorcy, chyba Ze przedsiebiorca zrezygnuje z przystugujgcego mu
prawa,
d. ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej, z dwoma wyjgtkami:



e ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach fizycznych petnigcych funkcje
publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzania i wykonywania funkcji,

e o0soba fizyczna rezygnuje z przystugujacej ochrony jej prywatnosci.

§6
Na indywidualny wniosek udzielana jest informacja, ktéra nie zostata udostepniona w BIP
Osrodka lub w miejscach ogodlnie dostepnych. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego
Regulaminu.
Whniosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub ustnej.
Whioski o udostepnienie informacji nalezy sktada¢ poprzez pracownika sekretariatu, lub
przesta¢ pocztg na adres Osrodka, wniosek mozna takze przesta¢ drogg elektroniczng na
adres: sekretariat@kopsn.pl
Whniosek o udostepnienie informacji publicznej moze ztozy¢ kazdy, jego przekazanie nie
naktada jednak obowigzku automatycznego udzielenia informacji publiczne;j.
Udzielenie informacji publicznej mozliwe dopiero po weryfikacji, ze w danym przypadku
spetniono zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej,

§7
Dyrektor dokonuje oceny ztozonego wniosku, sprawdzajgc czy rodzaj zgdanej informacji jest
informacja publiczng, a jednoczesnie czy nie wystepujg przestanki ograniczenia dostepu do
informacji publicznej, o ktérych mowa w art. 5 ustawy i czy zgdana informacja nie jest
informacja przetworzong (lub jej udzielenie jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego),
Jezeli wniosek jest informacjg publiczng Dyrektor wskazuje osobe odpowiedzialng za
przygotowanie informacji na pismie, poprzez stosowng dekretacje na wniosku.
Jezeli wnioskowana informacja zostata udostepniona w BIP Osrodka, Dyrektor Osrodka
informuje o tym wnioskodawce, w terminie 14 dni od dnia ztoZzenia wniosku, wskazujac
doktadny adres strony internetowej zawierajgcej wnioskowang informacje.
Dyrektor niezwtocznie przekazuje go do wtasciwej kompetencyjnie jednostki organizacyjne;
Osrodka. Gdy zakres zgdanej informacji obejmuje wtasciwoscia dwie lub wiecej jednostek
organizacyjnych, kazda z nich rozpoznaje wniosek w zakresie swojej wtasciwosci.
Whtasciwa jednostka organizacyjna przygotowuje informacje niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 14 dni od daty ztozenia wniosku.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w wyzej podanym terminie — nalezy
powiadomic o tym zainteresowanego i poinformowac o powodach opdznienia oraz o terminie,
w ktérym udostepni sie informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia
wniosku.
Jezeli Dyrektor uzna, ze zadana informacja nie jest informacjg publiczng, dokonuje stosownej
dekretacji, wskazuje osobe odpowiedzialng za przygotowanie informacji, ze wnioskowana
informacja nie ma charakteru informacji publicznej. Informacja przygotowywana jest w 2
egzemplarzach. Informacja wysytana na adres wnioskodawcy, drugi egzemplarz pozostaje w
sekretariacie placéwki.

§8
W sytuacji, kiedy wnioskodawca ustnie zwraca sie o udostepnienie informacji publicznej,
wskazany przez Dyrektora pracownik wytwarzajgcy informacje dokonuje oceny, czy
informacja, o ktdrej udostepnienie wystepuje zainteresowany jest informacjg publiczng w
oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej.
Jezeli nie ma zadnych watpliwosci, co do charakteru informacji udziela informacji ustnej. Jezeli
pracownik ma watpliwosci, co do charakteru informacji konsultuje wniosek z bezposrednim
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przetozonym lub Dyrektorem. W sytuacji, kiedy watpliwosci zostaty wyjasnione udziela
informacji ustnie.

W przypadku, gdy watpliwosci nie zostaty wyjasnione informuje wnioskodawce, ze informacja
bedzie udzielona na pismie, zgodnie z procedurg opisang w regulaminie oraz zwraca sie do
wnioskodawcy o podanie danych do korespondenciji.

§9
Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposdb zgodny z wnioskiem,
chyba ze srodki techniczne bedgce w zasobach jednostki organizacyjnej obowigzanej do
udzielenia informacji uniemozliwiajg zados¢uczynienie tresci zgdania zawartego we wniosku.
W przypadku zaistnienia przeszkody technicznej wskazana jednostka organizacyjna
zawiadamia na pismie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem oraz wskazuje, w jaki sposéb lub formie informacja moze by¢
udostepniona wzywajac jednoczesnie wnioskodawce do wyrazenia stanowiska w przedmiocie
mozliwego do zrealizowania sposobu udostepnienia informacji publiczne;.
Jezeli w terminie 14 dni od otrzymania wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca nie
ztozy wniosku na udostepnienie informacji w sposdb lub formie okreslonej w wezwaniu,
postepowanie o udostepnienie informacji publicznej ulega umorzeniu.

§10
Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej
zgodnie z art. 16 ustawy o dostepie do informacji publicznej, ze wzgledu na wytgczenie jej
jawnosci wynikajgce z innych ustaw.
Decyzja wysytana jest do wnioskodawcy listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru, drugi
egzemplarz pozostaje w sekretariacie placéwki.
Podmiotowi, ktéremu odmdwiono prawa dostepu do informacji publicznej z powotaniem sie
na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa,
stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powddztwa do sgdu
rejonowego o udostepnienie takiej informacji.
Umorzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w przypadku
okreslonym art. 14 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej w drodze decyzji
administracyjnej. Dalszy tok postepowania — taki sam jak okreslony w pkt 2 i 3.

§11
Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.
Jezeli z udostepnieniem informacji publicznej wigze sie konieczno$¢ poniesienia przez Osrodek
dodatkowych kosztéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscia przetworzenia informacji zgodnie z kryteriami wskazanymi we wniosku, Osrodek
uprawniony jest do pobrania optaty w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.
W razie wystgpienia koniecznosci uiszczenia przez wnioskodawce optaty za udzielenie
informacji publicznej, jednostka udostepniajgca informacje zawiadamia wnioskodawce o
tgcznej wysokosci optaty w terminie 14 dni od ztozenia kompletnego wniosku.
Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 3, nie
wycofa wniosku lub nie dokona zmiany jego tresci w taki sposéb, ze ustanie koniecznosc
naliczenia optaty za udzielenie informacji publicznej, udziela sie informacji w sposéb zgodny z
trescig wniosku.



Zatgcznik
do Regulaminu udostepniania informacji publicznej przez Krajowy Osrodek Psychiatrii Sgdowej dla
Nieletnich w Garwolinie

WZOR WNIOSKU o UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

(data, miejscowosc)

Whioskodawca:

(imie i nazwisko/nazwa i adres siedziby firmy)

KRAJOWY OSRODEK PSYCHIATRII SADOWE)
DLA NIELETNICH W GARWOLINIE

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNE]

Na podstawie art. 2 ust. 1iart. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, ze zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji
publicznej w nastepujgcym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:*

0 udostepnienie dokumentéw do przegladania (i kopiowania)
O kserokopia

0 pliki komputerowe w formacie .......ccooevecevineeine

0 wydruk

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII:
O Przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres ........c.ccoovveeiieiiiiecicecen.

O Przestanie informacji pocztg pod adres**

0 Odbiodr osobiscie przez wnioskodawce

Miejscowos¢, data podpis Wnioskodawcy



